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Meclis Hukuk ve Mevzuat Komisyonunun 15/08/2011 tarihli ve 8 sayili raporu okundu.

Sivas Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigli Calisma Usul ve Esaslari ile Mezarlik Defin
Hizmetleri Yo6netmeligi ile ilgili Meclis Hukuk ve Mevzuat Komisyonu raporunun goriisiilmesinin
istenildigi anlasildu.

YAPILAN GORUSME SONUNDA:

Belediye Meclisi’nin Haziran ay1 toplantist 07/06/2011 tarihli birlesiminde Meclis Hukuk ve
Mevzuat Komisyonuna havale olunan Sivas Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii Calisma Usul ve
Esaslar1 ile Mezarlik Defin Hizmetleri Yonetmeligi ile ilgili Meclis Hukuk ve Mevzuat
Komisyonunca gerekli incelemeler yapilarak hazirlanan 15/08/2011 tarihli rapor ve eki ile birlikte
hazirlanan yonetmelik Meclisimize sunulmus olup;

Meclisimizin incelemesi sonunda; 5393 sayili Yasanin 18. maddesinin (m) bendine
istinaden hazirlanan Sivas Belediyesi Mezarliklar Miidiirligii Calisma Usul ve Esaslar1 ile Mezarlik
Defin Hizmetleri Yonetmeliginin asagidaki sekilde belirlenmesine, Meclis Hukuk ve Mevzuat
Komisyonundan geldigi sekliyle kabuliine yapilan isaretle oylamada oy birligi ile karar
alind1.05/09/2011

T.C.
SIVAS BELEDIYE BASKANLIGI
MEZARLIKLAR MUDURLUGU CALISMA USUL VE ESASLARI iLE
CENAZE NAKIL VE DEFIN ISLEMLERI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 —(1) Bu yonetmeligin amaci, Sivas Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii tarafindan
cenaze nakil ve defin hizmetlerinin yapilmasi, mezar yeri tahsisi ile insaatlarinin yaptirilmas,
mezarlik alanlarmin bakimi, mezarlik yeri se¢imi gibi 6limden define kadar olan biitiin is ve
islemlerin yerine getirilmesi hususundaki ¢aligma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 —(1) Bu Yonetmelik mezarlik ile mezarlarin tesis ve ingasi ile bakiminin
yapilmasi1 veya yaptirilmasi, cenazelerin yikattirilmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi, nakli, defni ve
icabr halinde mezarliktan tekrar ¢ikartilmasi ile saglik agisindan mahsuru bulunan cenazelerin ne
suretle defnolunacagi ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.



Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik,

a) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununun ilgili maddeleri,

4/7/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile yiiriirliige konulan Mezarliklar
Hakkindaki Nizamname,

b) 26/1/1939 tarihli ve 3584 sayili Cenaze Nakline Mahsus Beynelmilel Itilafhameye
[Itihakimiz Hakkinda Kanun,

c) 17/4/1975 tarihli ve 1887 sayili Cenazelerin Nakli Anlagmasiin Onaylanmasinin Uygun
Bulunduguna Dair Kanun,

¢) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu,

d) 28.09.1988 tarihli ve 3473 sayil1 kanun

e) 9/6/1994 tarihli ve 3998 sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkinda Kanun,

f) 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu,

g) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 kanunu,

g) 4857 sayil Is Kanunu

h) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu

1) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

1) 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

j) 19.01.2010 tarihli ve 27467 sayili resmi gazetede yayinlanan Mezarlik Yerlerinin insasi
ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkindaki Y&netmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 —(1) Bu Yonetmelikte gecen,

a) Belediye: Sivas Belediye Bagkanligini

b) Baskan : Sivas Belediye Baskanini

c) Meclis : Sivas Belediyesi Meclisini

¢) Enclimen: Sivas Belediyesi Enclimenini

d) Midiirliik:Sivas Belediyesi Mezarliklar Miidiirliiglinii

e) Hiikiimet tabibi:Aile hekimliginin uygulandigi illerde toplum sagligi hekimini, aile
hekimini, diger illerde saglik ocag1 hekimini,

f) Miidiir:Sivas Belediyesi Mezarliklar Miidiiriinii

g) Biiro Sefi: Biirodan sorumlu Sefi

g) Teknik Sef: Mezarlik alanlarindan sorumlu sefi

h) Imam:Oliim halinde yapilacak islemler ve morg ile ilgili islemlerle ilgilenen memuru

1) Ambar Memuru: Ambar islerinin yiiriitilmesinden sorumlu memuru

i) Arag Isletme Amiri:Mezarliklar birimine bagli ara¢ ve soférlerden sorumlu kisiyi

j) Giivenlik Personeli:Mezarlik bina ve miistemilatinin koruma ve giivenliginden sorumlu
belediye veya 6zel giivenlik personeli kisileri

k) Cenaze (Olii): Tibben beyin ve kalp 6liimii gerceklesen kisiyi,

I) Gassal: Cenazeyi yikamakla gorevli kisiyi,

m) Kefenleme : Cenazelerin sartlarina uygun olarak kefenlenmesini,

n) Defin: Cenazelerin sartlarina uygun olarak gomiilmesini,

0) Cenazeler i¢in gecis izin belgesi: Cenazelerin yurt dis1 nakillerinde hareket edilen iilke
yetkili makamlar1 tarafindan diizenlenmis, liiniin kimlik bilgileri, 6liim tarihi ve yeri, 6liim sebebi,
nakil araci, hareket iilkesi, yol glizergahi ve gidilecek lilke bilgilerinin yer aldigi, ¢ok kullanilan bir
yabanci dilde de yazilmis, Saglik Bakanligi Hudut ve Sahiller Saglik Genel Miidiirliigi teskilat, il
saglik midiirliikleri veya saglik grup baskanliklarinca doldurulan, bu Yonetmeligin ekinde yer alan
Ek-1"deki belgeyi,

0) Gomme izin belgesi:Tabip veya gomme izin belgesi gorevlisi tarafindan verilen,
cenazenin defninin yapilmasinin uygun oldugunu gosterir, Ek-2 belgeyi,

p) Yol izin belgesi:Bulundugu mahal disina nakledilecek cenazeler igin tabip veya gomme
izin belgesi gorevlisi veya ilgili belediyenin gorevlisi tarafindan verilecek ve belediyece veya koy
muhtarinca onaylanacak, tabutun sizdirmazliginin saglandigini1 da gosterir Ek-3’deki belgeyi,

r) Nakil tabutu:Baska bir yerlesim yerine cenaze nakillerinde cenazenin dis ortamla irtibatini
keserek mayi ve koku ¢ikisin1 6nleyen, uygun muhafaza malzemesi kullanilmis tabutu,



s) Mezar yeri kullanim tahsis belgesi:Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsiligi
alinan mezarlarin kullanim hakkinin satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini varislerine
devredilebilecegini ve bu mezar yerine yapilacak miikerrer defnin ancak varislerinin uygun
gorecegi kisilere ait olabilecegini belirtir, Ek-4 belgeyi,

s) Mezarlik defteri:Her mezarlikta oraya gOmiilen cenazelerin, adi soyadi, Tirkiye
Cumhuriyeti kimlik numarasi, baba adi, dogum tarihi, 6liim tarihi, adresi, 6liim sebebi, cenaze
goémme izin belgesi numarasi ve hangi numarali mezara gomiildiiklerini gosterir, Ek-5 belgesi

t) Lahit:Kenar1 beton duvar, iistii beton kapakla ortiilecek sekilde Hazirlanmis mezari,

u) Gasilhane:Fenni cenaze yikama odasini,

i) Morg:S1hhi 6l bekletme yerini,

Insaat Izin Belgesi: Mezar Yeri Kullanma Belgesi sahibi olanlarm mezarlarin1 onarmak, insa etmek
icin hak sahiplerinin miidiirliikten almak zorunda olduklar1 ve 30 giin siire ile gegerli ingaat yapma
belgesidir.

v) Hak Sahibi: Miidiirliikten kendisine Mezar Yeri Kullanma Belgesi diizenlenen gercek
kisilerdir.

y) Tarife:Sivas Belediyesi Meclisi’nce her yil belirlenen ve Mezarliklar Midiirliigii’niin
tahsil edecegi harg, resim ve ilicret miktar ile indirim, muafiyet ve mezarlik siniflandirmalaridir

z) Sira Mezarlik:Mezarliktaki adaciklar igerisine evvelce tayin edilen muntazam bir sira
dahilinde cenazelerin sira ile gomiildiigii mezarliklardir.

aa) Parselasyonlu Mezarlik: Cenaze defni yapilacak olan noktalarin numaralandirildigi ve
yollariin plan ile belirtildigi mezarliklardir.

bb) Diger Mezarliklar:Onayli mezarliklarin diginda kalan mezarliklardir.

cc) Toprak Mezar:Defin i¢in agilmis olan insai tezyinat malzemesi kullanilmayan, cenaze
tizerine kapak tahtasi konularak defin yapilan mezardir.

¢¢) Dolu Mezar: Cenaze defni yapilmis olan mezar yeridir.

dd) Dolu Yani Bos Mezar:Cenaze defni yapilmig mezar yerinin sag veya sol yanindaki bos
mezar yerinin sirasi ile es, cocuklar ¢gocuk sayis1 birden fazla ise mezar yeri tahsis edilecek ¢cocuga,
diger kardeslerinin noterden muvafakat vermesi kaydi ile ve anne-baba’dan sadece birisine,
talepleri halinde Mezarliklar Miidiirliigi’niin uygun gormesi halinde iicret tarifesinde belirlenen
mezar yerini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM

Teskilat Yapisi

MADDE 5 —(1)Kanun, Tiziik ve Yonetmelikler dogrultusunda, Belediyeye verilen cenaze
kaldirma hizmetleri gorevi, Mezarliklar Miidiirliigii birimleri tarafindan yiirtitiliir

(2) Mezarliklar Mudiirliigii asagidaki sekilde hizmet birimlerinden olusur:

a) Biiro ve Bilgi Islem Hizmetleri birimi

b) Teknik hizmetler birimi

¢) Gasilhane ve Cenaze Nakil Araglar1 birimi

¢) Mezarliklar Bakim ve Temizlik Ekipleri birimi,

d) Giivenlik Hizmetler Birimi

UCUNCU BOLUM

Mezarliklar Miidiirliigii Gorevli Personelinin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 6 — (1) Mezarliklar Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Belediyece gosterilen mezarliklardan baska yerlere cenaze gomdiirmemek,

b) Yetkili mercilerce gdmme izin belgesi verilen cenazelerin gomiilmesine ruhsat vermek,

¢) Ucretli veya iicretsiz cenazelerin yasal sartlar dahilinde nakil ve defnini saglamak,

¢) Mezarliklarin muhafazasi icin gerekli 6nlemleri almak,

d) Sivas Belediyesi smirlar1 ve miicavir alan igerisinde cenaze kaldirma hizmetlerini
yiirtitmek, mevcut mezarliklarin bakim ve onarimi, ihtiyaca gore genisletilmesi ve yeni mezarlik
sahalarinin kurulmasimin teklifi, cenazelerin gasil ve muhafazasi i¢in gasilhaneler ve morg temin
etmek, mezar yeri hazirlamak ve bunlarin ruhsatlarini vermek,

e) Mezarliklar dahilinde mezar sahipleri tarafindan yapilacak lahit, duvar, mezar insaat1 ve
her tiirlii ingaat Midiirliigiin miisaade ve kontrolii altinda olacagindan, bunlar1 usuliine gore ruhsata



baglamak, har¢larini tahsil ettirmek, mezarliklarin temizligini, diizenini saglamak kosullarini
denetlemek, gerektiginde bunlarin saglanmasi amaci ile her tiirlii yasal tedbirleri almak ve
aldirtmak,

f) Lizumu halinde yapilacak igler hakkinda stratejiyi belirleyip proje iiretmek, Meclis ve
Enciimen kararlarin1 uygulamak,

g) Cenaze levazimi ve cenaze araglarini temin etmek,

g) Giinliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlatmak,

(2)Biiro ve Bilgi islem Merkezinin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Imzaya sunulacak i¢c ve dis evraklarm yazi islerini yazisma sekillerine uygun olarak
hazirlanip imzalatilmasi,

b) Mezarliklar birimine gelen ve giden tim evraki kayit altina alarak kontrol ve
muhafazasin1i temin etmek, belli zamanlarda kayitlarin karsiligit kapanmayan evraklarin
aragtirmasini yapmak

c) Kirtasiye, biiro malzemesi ve esyanin temini ve tevzii isini koordine etmek,

¢) Miidiirliikte ¢alisan memur ve is¢i personelin her tiirli 6zliik islerini diizenli bir sekilde
yiirlitiilmesini saglamak,

d) Mezarliklar birim mensuplart i¢in adres ve gorev tablosu tanzim etmek, Mezarliklar
biriminde ayrilan veya Mezarliklar birimine yeni gelenleri bu tablo {izerinde isaretlemek,

e) Personele ait yillik izin onaylarimi almak, izne ayrilan, rapor alan personelin ¢ikis-
doniisiinii izleyerek, miidiirliige ve insan kaynaklar1 ve egitim Miidiirliigli’ne bildirmek,

f) Mezarliklar birim yazilarimin yetkililerce imzalanmasint miiteakip ilgili birimlere
intikalini saglamak,

g) Her tiirlii genelge, bildiri, yonetmelik ve bagkanlik emirlerini takip etmek, saklamak ve
gerektiginde ilgili personelin bilgisine sunmak,

&) Her tiirli yazigsmayla ilgili evrakin birer suretlerini ilgili dosyada muhafaza etmek,

h) Miidiir tarafindan verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek.

1) Evrak kayit servisinin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasindan, verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, teskilat semasinda gosterilen
amirlerine kars1 sorumludurlar.

1) Diger personel yetkili {ist amirlerinin emir ve talimatlar1 dogrultusunda verilen gorevleri
zamaninda yerine getirir.

j) Bilgi Islem Personeli tarafindan cenazenin mezara gelmesinden sonra, cenaze sahibinin ve
cenazenin niifus bilgileri ve adresleri kayit altina alinir. Cenaze defin edildikten sonra cenaze
sahiplerine “ Mezarlik Sicil Kart1” verilir.

k) Defin kayit defterinin usuliine uygun tutulmasi, kayitlarin tutulmasi ile ilgili olarak
uygulamada birliktelik saglamak amaciyla Belediye sinirlart i¢inde birden fazla mezarlik varsa
tiimii hakkinda kayit tutulacaktir.

1) Mezarliga defnedilecek cenazeler igin, mezarlikta giinliik kayit, iicretli ve yaptirilan
mezarlar i¢in ruhsat defteri biiroda ise glinliik kayit, ada sicil, ruhsat, gelen-giden evrak defterleri,
cenaze beyannamesi ve dosyalar hizmet gayesiyle hazir tutulur.

(3) Teknik Personel,

Teknik hizmetler smifinda olan ve tiniversitelerin teknik boliimlerinden mezun Miihendis,
Mimar veya Teknik eleman unvanli memurlar arasindan Bagkanlik onay ile bu goreve atanir.

Gorevleri:

a) Her tiirli teknik isleri, mevzuat dahilinde ve miidiiriyetten aldigi emirler cergevesinde
yerine getirir.

b) Mezarliklarda yapilan insaat islerini takip ve kontrol eder.

¢) Mevcut mezarliklarin bakim ve onarimini yapar veya yaptirir.

¢) Mezarliklarin ¢evre diizenlemesini ve agaclandirilmasi islerini takip eder.

d) Mezarliklarda yaptirilmak istenen imalatlarin ¢esme, merdiven, yol vb. hayratlar ile
mezar iist yapisi yazismalarini takip eder yapar ve yaptirir.

e) Mezarliklarda kuruyan veya tehlike arz eden agaglarin tespitini yapar ve geregini yerine
getirir.



f) Mezarliklar birimine bagli mezarliklarla ilgili olarak gerek miidiiriyetle olan, gerekse
vatandaslarla olan yazigmalar1 takip eder ve tanzimini yerine getirir.

g) Tapu kadastro, imar isleri, yeni mezarlik alanlarinin olusturulmasi ile ¢esitli istimlak
islerinin takibini yapar veya yaptirir.

§) Mevcut mezarliklarin revizyon planlarini yaparak bunlara ait diizenli bir arsiv sistemi
kurmakla yiikiimliidiir.

h) Parselasyonlu veya miisait olan eski sira mezarliklarda ve yeni agilan veya agilacak
mezarliklarda mezar yerleri ve sinirlarini tespit eder veya ettirir.

1) Belediyeye ait mezarliklarin biiyiik 6l¢ekli haritalarinin yapilmasini saglar veya yaptirir.

1) Mezarliklarla ilgili tiim grafik bilgilerinin yapilmasini saglar veya yaptirir.

J) Yeni acilacak olan mezarliklarin parselasyonunun yapilmasini saglar veya yaptirir.

k) Miidiirliigiin Baskanlik¢a tanzimi istenen ve tasarlanan mezarliklarin etiit ve planlarini
yapar.

1) Planlara ait dosyalar1 tanzim eder.

m) Ilgili birim ve yetkililerle isbirligi yaparak tanzimi yapilacak sahalarin tatbikatin1 yerinde
yiiritir.

n) Plan taslag ¢ikartarak planlarin gézden gegirilmesini saglar.

(4) Imam ve Gassal;

Oliim halinde yapilacak islemler ve morg ile ilgili islemlerle ilgilenen memurdur. En az
imambhatip lisesi mezunu kisiler arasindan bu goéreve atanir.

Gorevleri

a) Cenazelerin mezarlhiga tesliminden itibaren tiim dini vecibeleri, 6lii sahiplerinin rizasi
alinarak yerine getirmek,

b) Fakir ve kimsesiz cenazelerin naklini, yikanmasini, kefenlenmesini ve dini vecibelerin
yapilmasini saglamak,

c) Talep halinde uluslararasi cenaze nakillerinde yiiriirliikteki kanunlara gore tahnit, madeni
kiliflama ile tabut i¢ine kurutucu koyma, miihiirleme islerini takip eder.

¢) Defin islemi i¢in mutlaka defin belgesinin aslin1 istemek

d) Defin Belgesi’nin aslini Bilgi Islem Merkezi’ne teslim etmek,

e) Cenaze defin edildikten sonra, ada, parsel ve kabir numarasim Bilgi Islem Merkezi’ne
bildirmek,

f) Cenaze yakinlarina ve ziyaretcilere nazik ve kibar davranarak, yardimer olmak,

g) Mezarlik igerisinde bulunan mescitte dini vecibeleri yerine getirmek ve mescidin bakim,
temizligini yapmak.

g) Imam ve gassal, gdmme izni belgesi ile gasil haneye gelen her cenazenin geldigi servis ve
konulan teshisi, bagka yerden gelmisse nereden geldigini, gasil haneye gelig-gidis giin ve saatini,
hastanece defnedilmigse hangi mezarliga ve hangi numarali mezara gomiildiiglinii, cenaze
sahiplerine verilmisse kime teslim edildigini, adli ve resmi makamlarla iligkisi varsa, kimin emri ile
kime teslim edildigini okunakli ve diizenli bir sekilde bir deftere kaydetmekle yiikiimliidiir.

h) Her o6liniin sag ayagimin bagparmagina baglanmis olan kiinye kartonunun
muhafazasindan imam ve gassal sorumludur.

1) Bu islemlerden sonra imam ve gassal erkek cenazeleri yikar, teghiz, tekfin eder, gerekli
dini 6devleri yapar ve Umumi Hifzissthha Kanunu hiikiimlerine gére mezarliga gdmiilmelerini
saglar. Kurumda kadin gassal yoksa kadin oliilerin gasil, teghiz ve tekfinleri idarece temin edilecek
bir kadin gassala yaptirilir.

i) Imam ve gassal Umumi Hifzissthha Kanununun 57 nci maddesinde sayilan hastaliklardan
Olenlerin cesetlerini antiseptik eriyiklere batirilmis ¢arsafa sardirip, gasilhaneye naklini saglar.

J) Gasilhanede tizerine sabunlu kaynar su dokiilerek ve kefeni antiseptik bir eriyikle 1slatarak
tabuta koydurur. Kuduz, kolera, cicek, sarbon ve vebadan dlenlerin iizerine bir kat toprak, bir kat
kire¢ koymak ve {istlinii de toprakla 6rtmek suretiyle gémdiiriir.

k) Imam ve gassal, baz1 zorunluluklar nedeniyle mezarliklara getirilen cenazeleri, 6liim
raporlart bulunmak sartiyla ve mezarliklar birim sorumlusu veya iist yonetimin miisaadesiyle
gasilhaneye alir, yikanma, techiz ve tekfin islemlerini yapar. Bunlar icin ayr1 bir defter tutar ve



gerekli bilgileri kaydeder. Bu cenazelerin gomiilmesinden de sorumludur. Ancak, cenaze masraflari
sahipleri tarafindan karsilanir.

1) Imam ve gassal sahiplerince kaldirilacak cenazelerin dini ddevlerini de yerine getirmek
zorundadir.

m) Imam ve gassal gasilhanenin temizligini yaptirmak ve cenazenin kokusmamasini
saglamakla ylikiimliidiir.

n) Bos zamanlarda gorevleriyle ilgili olmak kosuluyla evrak kabul, arsiv veya posta
islerinde gorevlendirilir.

0) Yukarida belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklar1 yerine getirirken sorumluluk, yetki ve
iletisim planinda belirtilen birimlerle, koordineli olarak faaliyetlerini siirdiirtir.

( 5)Arag Isletme Amiri;

Lise ve dengi okul mezunu (e) sinifi ehliyetli olan en az 5 yi1l gorev yapmis memur veya isci
sofor personel arasindan bu goreve atanir.

Gorevleri:

a) Cenaze nakil islemlerinin mevcut kanun ve yonetmeliklere gore yapilmasini saglar  b)
Sehirlerarasi gidecek cenazelerle ilgili evrak ve dokiimanlarin kayitlarini tutar bunlar i¢in arag¢ ve
sofor temin eder.Islemler sirasinda belgelerini tanzim eder.

c) Mezarliklar birimine bagli soforlerin is programlarini, goérev yerlerini ve calisma
prensiplerini belirler.

¢) Aracglarin bakim ve onarimlar takip eder.

d) Bolgelere gore araglarin dagilimmi yapar ve her araci kullanan kisiye zimmetler,
bakimini yaptirir.

e) Bu gorevleri ifa ederken sorumlu soforlerle is birligi igerisinde calisir.

f) Bagli bulundugu mezarliklar birimi sorumlusuna, yapilan islerin tiimii hakkindaki
haftalik, aylik raporlari, is akis semalarini, soforlerin sorun ve taleplerini yazisma kurallart iginde
sunar.

g) Mezarliklar Miidiiriine bagli olarak gorev yapar.

(6) Sofor;

Kendi basina ve belirli bir siire icerisinde, uzun veya kisa mesafeli yolculuklarda, motorlu
yolcu tasima araglarini trafik kurallarina uygun olarak, giivenli bir sekilde kullanma ve ulasilacak
yerlere en iyi sartlarda ulastirma bilgi ve belgesine sahip nitelikli kisilerden segilir.

Gorevleri;

a) Amirinin bildirdigi adresten cenazeyi alip mezarliga tagimak.

b) Sivas’tan civar Il ve Ilgelere nakil olan cenazelerin yol izin belgelerini alarak tasmmasini
saglamak.

c¢) Cenaze araglarimin giinliik ve periyodik olarak aksatmadan bakimlarini yapmak.

(7)Ambar Memuru;

Ambar islerinin yiiriitiilmesinden sorumludur, miidiire bagl olarak gorev yapar

Gorevleri;

a) Miidiirliikteki demirbas esyalardan sorumludur.

b) Gelen malzemeleri teslim alir, Miidiirliik birimlerine talep fisi mukabilinde ambar ¢ikis
fisi ile teslim eder ve ambar defterine giris-¢ikislar1 giinliik olarak kayit eder.

c) Ambarda azalan malzemeyi Midiirliige bildirir, malzeme bitmeden malzeme talep
belgesi ile talep agilmasini temin ederek, stoklarin asgari seviye altina inmesine miisaade etmez.

¢) Ambarda tilkkenen malzeme i¢in malzeme sarf raporu hazirlar ve ilgili yerlere iletir.

(8 )Gtlivenlik Personeli;

Gilivenlik personeli, mezarliklar i¢in belirlenmis 6n gozetim, denetim ile kontrolleri
yapmak, kisileri bilgilendirmek ve yonlendirmekle gorevli olup resmi kolluk kuvvetlerinin gorev
alanlarina giren konularda da derhal merkez sorumlusunu ve mezarlik birimi ve {ist yonetimi
haberdar etmekle yiikiimliidiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar1 Sunlardir:



a) Mezarligin 24 saat vardiyali olarak periyodik kontroliinii yapmak,

b) Kirilan mezar tasi, kuruyan agag, sokiilen ada ve mezar levhasini bildirmek, ¢esmeleri
kontrol etmek, kimsesiz ¢ocuklarin, dilencilerin, sarhoslarin mezarliga girmesini engellemek,

c¢) Agac ve ¢iceklerin kirilip, sokiilmesini engellemek,

¢) Mesai saatleri dahilinde, mezarliga giren ve ¢ikan kisilerde siipheli gordiiklerini 6nce ikaz
etmek, ikna edemezse ilgili mercilere bilgi vermek,

d) Cenazesi olanlara yardimci olmak,

e) Ziyaret¢i ve cenaze sahiplerinin huzur iginde ziyaret yapmalarini, ziyaretcilerin konulan
ziyaret ve hizmet sunum kurallarina uymalarini temin etmek.

f) Gorev alanmi igerisinde islenecek olan suglari, genel kolluk kuvvetlerine ve Mezarliklar
Idaresine iletmek, genel kolluk kuvvetlerinin intikaline kadar tedbirler almak, personelin isledigi
suclar1 Mezarliklar Yonetimine bildirmek.

g) Yonetimin talimatlari ¢cer¢evesinde kendilerine yazili gorev olarak verilen hususlari takip
etmek, gerekli denetim ve kontrolleri yapmak bu konularda tiim raporlari mezarliklar idaresine
sorumlular1 vasitastyla aktarmak.

¢) Girilmesi izne bagh yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesini engellemek, bu
amagla kurulmus teknik donanim varsa kullanilmasini temin etmek.

h) Calisma saatleri icerisinde, giris ve ¢ikis kontrollerini Mezarliklar Idaresinin belirledigi
yazili kurallara uygun olarak gerceklestirmek,

1) Calisma saatleri disinda gelen calisanlarin, verilmis izinler ¢ergevesinde veya yoOnetim
uygun gordiigi sekilde, kontrollii olarak ilgili boliimlere alinmalarini temin etmek,

1) Ziyaretgiler, refakatgiler ve calisanlar tarafindan mevcut demirbaglara yapilabilecek
zararlar1 kanunlar ¢ercevesinde engellemek,

j) Binada igerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizliga ve eyleme karsi
dikkatli ve duyarli olmak, siipheli durumlar1 Mezarliklar idaresine bildirmek,

k) Binaya icerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii sabotaja kars1 dikkatli ve duyarli
olmak, bu sebeple gerekli denetimleri yapmak, siipheli durumlari Mezarliklar Idaresine ve
gerektiginde kolluk kuvvetlerine bildirmek.

1) Bulunan kayip esyalarin ilgililere teslimini gerceklestirmek, ilgisi bulunmayan kayip
esyalar1 Mezarliklar Yonetimine veya Mezarliklar Yonetiminin belirleyecegi birim sorumlularina
tutanakla teslim etmek,

m) Mezarliklar Idaresince belirlenmis yerlerde diizenli olarak dolasarak, maddi ve manevi
kayiplara yol agabilecek hadiseleri 6nlemek ve yetkililere iletmek,

n) Vukuu bulacak olaganiistii hallerde yangin, su baskini, firtina, deprem vb. ilk miidahalede
bulunmak. Yetkililerce 6ngoriilmiis malzemeleri kendi can emniyetinide dikkate alarak kurtarmak
icin kilavuzluk hizmetlerini yapmak, mevcut imkanlar dahilinde Mezarliklar Yoneticilerini varsa
Sivil Savunma Uzmanini haberdar etmek ve Sivil Savunma Tegkilatina gorevlerinin yerine
getirilmesinde yardimci olmak.

0) Mezarliklar arazisinde ve bina i¢inde asayis, nizam ve intizami bozanlarin nizama
uymalarini temin etmek,

0) Mezarliklarin amaci disinda ve yetkisi olmayanlarca kullanilmasini, binalarin ve
esyalarin tahrip edilmesini, kirletilmesini engellemek,

p) Mezarliklar alaninda park ve bahge yerlerine uygunsuz park etmeye calisan araglara
engel olarak, trafik diizenini saglamak,

r) Gilivenlik personeli verilen hizmetlerin diizen i¢inde, huzuru bozmadan, mezarliklar
personelinin ¢aligmalarini engellemeden yiirtitiilecegini bilmek ve saglamak zorundadir.

(9)Isciler;

Is kanunlari dogrultusunda kendilerine verilen emir ve gorevleri yerine getirmekle
yiiktimliidiir.

Gorev ve Sorumluluklari

a) Mezarligin periyodik temizligini yapmak,

b) Cenaze oldugunda ada, parsel ve mezar numarasini yazili olarak 6grenip, bos mezari
doldurmak ve mezar levhasini dikmek,

c¢) Cenazenin hangi tarih ve vakitte defnedilecegini bilmek,



¢) Defin isleminde kullanilacak el arabasi, kazma ve kiirekleri hizmete hazir tutmak,

d) Definden sonra kullanilan malzemeyi temizletip depoya birakmak,

e) Ada ve mezar levhalarin1 hazirda bekletmek,

f) Kuruyan ve yikilan agaclar1 tespit etmek,

g) Topragi eksik mezara, toprak ilave etmek,

g) Cenazeye rehberlik etmek,

h) Yikilan ve yapilacak olan mezarlar hakkinda miidiirliige bilgi vermek,

1) Mevsim sartlarina gore kendilerine verilecek elbise ¢izme eldiven vb. kisisel koruyucu
donanimlari kullanmak

1) Mesai saatleri dahilinde daimi giris kartin1 sol yakaya asmak,

J) Mezarlik personeli, cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik, saygili ve anlayish
davranacak, yonetmelik sartlar1 dahilinde gereken kolayliklar1 gosterecektir.

DORDUNCU BOLUM

Personel Calisma Siiresi

MADDE 7 — (1)Personel Calisma Takvimi

a) Mezarliklar birimi hizmette siirekliligi esas alarak, dini bayram, ulusal bayram, genel tatil
ve hafta tatili giinlerinde aksakliklara meydan vermeden, 365 giin araliksiz hizmet verir.

b) Personelin ¢alisma siireleri, izinleri, yillik, mazeret ve ndbet izni gibi isleri ilgili
mevzuatlara ve toplu is sozlesmesi hiikiimlerine gore diizenlenir.

¢) Mezarliklar Miidiiriiniin onay1 ile ihtiyaca gore ilgili kanunlar g¢ercevesinde c¢alisma
saatlerinde degisiklik yapilabilir.

¢) Normal calisma giinleri ile bayram ve resmi tatil giinlerinde mezarlikta imam, gassal,
giivenlik gorevlileri ve yeterli sayida is¢i hizmet i¢in gorev baginda bulunmak zorundadir.

d) Mesai saatlerine uyulmasi zorunludur.

e) Mezarlik ¢alisanlar1 hizmetin 6zelligi nedeniyle greve istirak edemezler.

f) Mezarlikta calisan personel, mesai saatleri dahilinde izinsiz is yerini terk edemezler.

BESINCi BOLUM
Mezarlik Yeri Se¢imi ve Komisyonu

Mezarlik yerinin se¢imi

MADDE 8 — (1) Mezarlik olarak secilecek alanin, hakim riizgarlarin ve akarsularin yerlesim
yerinden gittigi yonde ve ulasim yollar1 ile miinasebeti kolay olan yerlerde olmasi zorunludur.
Cukur veya batakliklara ve su birikintilerinin oldugu yerlere mezarlik yapilmaz. Bu hususta hafif
meyilli diizliikler tercih edilir.

(2) Topragin jeolojik vasiflari, gomiilecek cesetlerin ayrigmasina miisait, su ve havanin
geemesine izin verecek sekilde kiiciik taneli olmalidir. Bu maksatla kumlu, az miktarda kiregle
karisik topraklar uygundur.

Mezarlik yeri se¢cimi komisyonu

MADDE 9 — (1) Yeni kurulacak mezarlik alanlarinin mezarlik olarak kullaniminin uygun
olup olmadigini belirlemek igin Mezarlik Yerlerinin insaasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri
Hakkinda Yonetmelik geregi mezarlik yeri se¢imi komisyonu kurulur. Mezarlik yeri se¢imi i¢in bu
komisyonun, su kaynaklarma, yerlesim yerine ve insanlarin iskanina mahsus meskenlere
mesafesine, hakim riizgarin yonii, bolgenin cografi, jeolojik, meteorolojik sartlari, arazi ve ulasim
imkanlar1 gibi sartlar da géz Oniine alinarak hazirlayacagi rapora gore Belediye meclisince karar
verilir.

Mezarliklarin su kaynaklarina mesafesi

MADDE 10 — (1) Mezarliklarin su kaynaklarina mesafesinde asagidaki hususlara dikkat
edilir.

a) Mezarliklar, insanlarin i¢me ve kullanma suyunun temini amaciyla yapilmis kuyu, gol,
golet, baraj gibi su kaynaklarindan arazinin meyil durumu, mezarhgin kapasitesi ve topragin
yapisina gore, killi topraklarda en az 150 metre, kumlu topraklarda ise en az 250 metre mesafede
kurulabilir. igme ve kullanma suyu temin edilen havzalarin 31/12/2004 tarihli ve 25687 sayili Su



Kirliligi Kontrol Yonetmeliginin 17 ve 18 inci maddelerinde belirtilen mutlak ve kisa mesafeli
koruma alanlarinda mezarlik yapilamaz.

b) Mezarliklar i¢inde kullanilacak i¢gme ve kullanma sular1t mezarlik sinirindan en az 250
metre mesafeden borularla getirilir. Hidrojeolojik ve hidrolojik sartlarin gerektirdigi hallerde il veya
ilge hifzissithha kurulunun da uygun goriisii alinmak suretiyle bu mesafe 100 metreye kadar
kisaltilabilir. Daha yakin mesafedeki sulardan igme ve kullanma suyu olarak faydalanilamaz.
Mezarliklar i¢cinde igme-kullanma suyu temini amaciyla kuyu agilamaz.

ALTINCI BOLUM
Mezarliklarin ve Mezarlarin Miilkiyeti, Tesisi ve Ingas

Mezarliklarin miilkiyeti

MADDE 11 — (1) Umumi mezarliklarin miilkiyeti belediye tilizel kisiligine aittir. Bu yerler
satilamaz ve kazandiric1 zamanasimi zilyetligi yolu ile iktisap edilemez.

(2) Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez. Bu
yerler imar mevzuati ile veya baska herhangi bir sekilde park, bahge, meydan, otopark, cocuk parki,
yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi disinda hi¢bir amag i¢in kullanilamaz. Yol
gecme zorunlulugu bulundugu Icisleri Bakanliginca kabul edilen mezarliklar veya béliimleri bu
hiikmiin disindadir. Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklar da mezarlik disinda bagka hig bir
amag i¢in kullanilamaz.

(3) Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsiligi alinan mezarlarin kullanim
hakkinin satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini varislerine devredilebilecegini ve bu
mezar yerine yapilacak miikerrer defnin ancak varislerinin uygun gorecegi kisilere ait olabilecegini
belirtir, bu Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-4’teki belge verilir. Mezar sahipleri sahip olduklari
arazi sinirlar1 haricinde merdiven, basamak veya bunlara benzer seyler yapamazlar.

(4) Talep edilmesi durumunda mezarligin uygun bir yerinde diger din mensuplar igin,
mezar adasi tahsis edilebilir.

Mezarlik alanlari tesis etmek

MADDE 12 - (1) Mezarlik alanlariin, tesis edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi,
diizenlenmesi, 1yi bir halde muhafazasi, etrafinin hayvanlarin girmesine mani olacak sekilde uygun
duvarla ve ¢itle ¢evrilmesi, duvarlarin bakimli halde bulundurulmasi, glinesin girmesine ve hava
cereyanina mani olmayacak tarzda agaglandirilmasi ve ¢igeklendirilmesi, gerekli her tiirlii bakim,
onarim ve temizliginin yapilmasi Belediye Mezarliklar Miidiirliigiince saglanir. Thtiyaca gore birden
fazla mezarlik tesis edilebilir.

Mezarlik vasfi tasimayan mezarliklar

MADDE 13 — (1) Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklarda gerekli diizenlemeler
yapilarak cenaze defnine devam edilir.

(2) Gerekli diizenlemelerle mezarlik vasfi kazandirilamayacaksa yeni cenaze defnine izin
verilmez. Bu mezarliklarin bakim ve onarimi Belediye Mezarliklar Miidiirliigii tarafindan
yapilmaya devam edilir.

Mezarliklarin genisligi

MADDE 14 — (1) Mezarlik olarak belirlenecek alanin asgari genisligi, 19.01.2010 tarihli ve
27467 sayili resmi gazetede yaymlanan Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin
Islemleri Hakkindaki Yénetmeligin 11. Maddesine gore belirlenir.

Mezarliklarin i¢ plani

MADDE 15 — (1) Mezarliklar i¢in yapilacak plan asagidaki hususlar1 kapsar:

a) Mezarligin biiyiikliigline gore, kapidan itibaren genis bir yol bulunur.

b) Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafin1 dolagacak bir yol birakilir.

¢) Mezarlik, liizumu kadar yol ve kiiciik yollarla muntazam adalara ayrilir.

¢) Uygun yerlerde, llizumu kadar genislikte, bir veya miiteaddit meydanlar agilir.

d) Mezarliklarda kar ve yagmur sularinin birikmesini engelleyecek suyollar1 yapilir. Bu
sular varsa umumi kanallara, yoksa iistii kapali derin bir ¢ukura akitilir.



e) Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tagi bulunur.

f) Mezarlar, mezarliklardaki adaciklar i¢inde ve muntazam hatlar {izerinde siralanir ve
mezarlara birbirini takip eden bir sira numarasi verilir.

g) Mezarlik igerisinde agilacak en genis yol cenaze araba ve kamyonlarinin serbestce girip
Manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapilir.

g) Mezarlig1 sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir.

h) Mezarlik dahilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi agaglandirilir.

Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri

MADDE 16 — (1) Belediye Mezarliklar Midiirliigli, cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi,
tabutlanmas1 ve belirli bir siire muhafazasi i¢in niifus yogunluguna gore gerekli olan adette cenaze
hazirlama yerleri veya cenaze hazirlama araci temin edecektir.

(2) Cenaze hazirlama yerleri asagidaki belirtilen vasiflarda olacaktir:

a) Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yiikseklige kadar
kolay yikanip kir barindirmayacak bir maddeyle kaplanacaktir,

b) Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagi uygun isitma tertibat1 bulundurulacaktir,

c) Cenaze yikama yerlerinden ortaya g¢ikacak atik sularin sihhi bir sekilde kanalizasyon
tertibatina atilmasi saglanacaktir.

(3) Cenaze hazirlama araglar asagidaki belirtilen vasiflarda olacaktir:

a) Araclarin ici kolay temizlenebilir bir madde ile kaplanacaktir,

b) Yikama i¢in kullanilacak yeterli miktarda suyun konulabilecegi su deposu
bulundurulacaktir,

¢) Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagt uygun isitma tertibati1 bulundurulacaktir,

¢) Yikamayla olusacak suyun arag¢ i¢inde toplanarak uygun sekilde bertarafini saglayacak
atik su deposu bulundurulacaktir,

d) Defne hazir cenazenin beklemesi gerektigi durumlarda bozulmamasi i¢in sogutma
tertibat1 bulundurulacaktir.

Mezarlarin ebatlar

MADDE 17 — (1) Mezarlarin biiyiikliigii 1/7/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu
Kararyla yiiriirliige konulan Mezarliklar Hakkindaki Nizamnameye uygun olarak yapilacaktir.

(2) Mezarlarin ebatlart ile ilgili olarak;

a) Bir mezarin uzunlugunun 2 metre, eninin 80 santimetre, derinligi en az 1.5 metre
olacaktir,

b) Hazir beton mezarlarin cenaze defninden sonra koku ¢ikisinit 6nlemek i¢in iizerleri en az
60 santimetre toprakla ortiilebilecek sekilde insa edilecektir,

c) Iki mezarin yan yana araligi, bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kii¢iik ve
muntazam bir yol teskil etmek {izere 50 santimetre olacaktir,

¢) Yedi yasina kadar olan cocuklara mahsus mezarlar ayni ada igerisinde 1 metre
uzunlugunda, 50 santimetre eninde ve en az 1.5 metre derinliginde olacaktir.

Mezarlik defteri

MADDE 18 — (1) Mezarliklara gomiilen cenazelerin; adi soyadi, Tiirkiye Cumbhuriyeti
kimlik numarasi, baba adi, dogum tarihi, 6liim tarihi, adresi, 6lim sebebi, cenaze gomme izin
belgesi numarast ve hangi numarali mezara gomiildiiklerini gosteren, Ek-5 mezarlik defteri
tutulacaktir.

YEDINCI BOLUM

Gomme izin belgesi

MADDE 19 — (1) Gomme izin belgesi saglik kurumlarinca diizenlenir.

(2) Oliim, 6zel saglik kuruluslarinda gerceklesmis ise, liime sebep olan hastalik esnasinda
tedavi eden tabibin verdigi gomme izin belgesi varsa bu belge belediye tabibi yoksa aile hekimi
tarafindan tasdik edilmek sartiyla gecerli olur.

(3) Oliimiin saglik kurumlar1 disinda gerceklesmesi durumunda gémme izin belgesi
cenazenin bulundugu yerdeki belediye tabibi, veya aile hekimi, tarafindan verilir.

SEKIZINCI BOLUM



Oliim olaylarinin niifus miidiirliigiine bildirilmesi

MADDE 20 — (1) Oliimler, 6liim olayinin meydana geldigi tarihten itibaren 10 giin i¢inde
gdmme izin belgesini diizenleyen kisi, kurum veya kurulus tarafindan niifus miidiirliigiine bildirilir.

MADDE 21 — (1)Mezar Yeri Tahsisleri

a) Tiim Islam mezarliklarma ve ekalliyet mezarliklarina gdmiilecek cenazeler igin yer
tahsisi, belirlenen yasal ebatlarda olmak {izere Mezarliklar Miidiirliiglince yapilir.

b) Mezar yeri tahsisleri; 6len kimsenin sirasiyla esi, oglu-kizi, ana-babasi, kardesi gibi en
yakin mirascilarina yapilir ve ilgili kisiye Mezar Yeri kullanma Belgesi verilir. Cenazenin gomiilii
oldugu mezar yerini, ortak varislerden(g¢ocuklar, kardesler gibi), diger varisler tarafindan uygun
goriilen varise tarifedeki ticret tahsil edilerek Mezar Yeri Kullanma Belgesi verilir.

¢) Dolu mezar yerinin yanindaki bos yer tahsisi; 6len kimsenin sirasiyla es, oglu-kizi, ana ve
babasina yapilir. Cocuklardan birine tahsis yapilacak ise, diger tim c¢ocuklarin noterden
muvafakatleri alinmak suretiyle tahsis yapilir. Tahsis edilen bu yer igin tarifedeki "Dolu Yaninda
Bos Yer" iicreti alinarak Mezar Yeri Kullanma Belgesi verilir. Dolu yaninda bos mezar yeri tahsisi
yukarida belirtilen kisilerden sadece birisi i¢in yapilir. Cenaze aninda muvafakatname aranmaz.

¢) Parselasyonlu mezarliklarda, miisait olan sira mezarliklarda ve yeni agilan mezarliklarda
cenazesiz bos yer veya aile kabri seklinde satislar, Belediye Meclisince belirlenen tarifeye gore
Mezarliklar Midiirliigiince yapilir.

d) Parselasyonlu mezarliklarda cenaze i¢in tahsis edilen yer hemen planda isaretlenerek,
tarifede belirtilen {icret pesin alinir ve Mezar Yeri Kullanma Belgesi verilir.

Vatandaslar tarafindan satin alinan ve 1 y1l sonra kendi arzusu ile bu yeri kullanmaktan vazgectigini
beyan eden kisilere ait mezar yerlerinin lahit ve yer bedeli iade edilmez.

e) Tabutsuz islem yapilan cenazelerin kabir basinda tabutla gomiilmesini talep eden cenaze
sahiplerinin tabut licreti 6denmek iizere Miidiirliige miiracaati saglanir ve tabut bedeli tahsil edilir.

f) Vatandaglar tarafindan, tiim mezarliklarda daha Onceden bir yakininin cenazesinin
gomiildiigiiniin beyan edilmesi veya gommeye iligkin belge ibraz edilmesi halinde;
Miidiirliigiimiizce yapilan tetkik neticesinde aile kabri veya tek mezar yeri, bedeli tahsil edilmek
kaydiyla mezar yeri kullanma belgesi verilir.

g) Oliim sart1 aranmaksizin isteyen her vatandas parasini pesin 6demek kaydiyla, sahsa veya
aileye mahsus mezar yeri satin alabilir.

g) Koy statiisiinde iken mahalle olan ve Sivas Belediyesi sorumluluguna gecen
mezarliklarda; Mezarliklar Miidiirliigiiniin kay1t sistemine dahil edilir.

MADDE 22 — (1) Fuzuli Isgal Mezar Yeri Tahsisi

a) Izinsiz cevrilmis olmas: halinde, dolu yanindaki bos yerler igin de tarifede belirlenen
fuzuli iggal iicreti alinarak, mezar yeri kullanma belgesi verilir. Kisi bas1 yer licreti alinir.

b) Mezarliklar Miidiirligii terk edilen katli ve yapili mezarlarin veya kagak olarak yapilmis
mezarlarin bagka sahislara kurum tarafindan satisi yapilirken yer bedeli alinarak mezar yeri
kullanma belgesi verilir.

c) Cenaze kayit defterinde kayidi olmadan mezar yeri c¢evrilmis alanlar, gerek personel
gerekse vatandaslardan iicret bedeli 6denmeksizin ¢evrilen alanlar, {icret mukabilinde alinip, fakat
fazla mezar alani g¢evrilen yerler, bu mezar yerlerine meclis karari ile belirlenen mezar {icreti
alinarak kendilerine mezar yeri kullanma belgesi verilir.

MADDE 23 — (1) Cami Hazirelerine ve Tiirbelere Cenaze Gomiilmesi

Cenaze sahipleri, cenazelerini defnetmek istedikleri hazireyi belirten bir dilek¢eye, vukuatli
niifus kayit 6rnegi ve gdmme izin belgesini de ekleyerek Sivas Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu
ve Vakiflar Genel Miidiirliigiiniin ilgili birimlerine bagvururlar. Basvuru, ilgili birim tarafindan
incelendikten sonra, uygun goriiliirse; basvuru sahipleri, uygun goriisii belirten Gomme izin yazisi
ile Mezarliklar Miidiirliigline miiracaat ederler.Defin islemleri ise; ilgili mevzuat dogrultusunda
Miidiirliik tarafindan yapilir.

MADDE 24 — (1) Mezar Tiirleri
a) Aile Mezarlig1



1) Bu mezarlar en az 2 kisilik olup, talep halinde Oliim sartt aranmaksizin Belediye
Meclisi’nce belirlenen ticretini ddemek suretiyle tahsis talep eden kisi almis oldugu aile mezarligina
gomiilmesini istedigi veya istemedigi kisileri onceden belirleyebilir. Belirledigi isimleri satis aninda
veya daha sonra Mezarliklar Miidiirliigii’ne bildirmek zorundadirlar.

2) Cenaze oldugunda daha onceden satin alinan mezarin toprak agma isleri Mezarliklar
Midiirliigi personeli tarafindan yapilir.

b) Sira Mezarlar
Bu Mezarlar parasizdir ve mezarliklardaki adaciklar icerisinde evvelce tayin edilen
muntazam bir sira dahilinde birbirini takip eder ve dliiler sirasiyla gomiiliir.

¢) Cocuk Mezarlar1
Toprak mezar olup, 0-6 yas arasi ¢ocuklarin {icretsiz defin islemleri yapilir.

d) Sehit Mezarlari

Toprak mezar olup, sehitler i¢in iicretsiz olarak verilir.

Gayrimiislim Mezarlari
1) Gayrimiislim mezarliklarinda da dolu ve bos yer tahsisleri i¢in Mezarliklar Miidiirliigiine bagh
diger mezarliklardaki yontem uygulanir.

2) Gayrimiislimler kendi cenaze ve defin islemlerini mensubu olduklar1 din ve mezhep

inanglarina gore yaparlar.

3) Ayr dine mensup insanlar i¢in 6zel yabancilar mezar adasi tahsis edilir. Sivas Belediye
Meclisi’nce belirlenen iicret tarifesi uygulanir.

MADDE 25 — (1) Mezar yaptirma ruhsat1 ve mezar yerlerinin iist insasinin yapilmasi

a) Mezar insaat1, Mezarliklar Midiirliigliniin iznine tabidir.

b) Mezar sahipleri eski mezarlik alaninda toprak istiinii yaptirmak istedikleri zaman
Miidiirliik¢e verilecek plan 6rnegine uygun sekilde yaptirabilir.

c) Mezar yeri kullanma belgesindeki mezar Olgiileri disinda mezar yeri gevirenlerin mezar
yerleri yiktirilir veya cezali satis yapilir. Vatandaslarimizin mezar st insa ruhsati alirken bunu
beyan etmeleri gerekir.

¢) Idare tarafindan izin verilmis olan mezar iistii insaatlarinda, cenaze sahipleri toprak iistii
mezar ingaat1 icin belirlenen &l¢ii ve kurallara uymak zorundadirlar. Olgiilere ve kurallara aykiri
kazilan ve yapilan mezarlar yiktirilir ve Belediye Enciimenince belirlenen cezai islem uygulanir.

d) Mezarliklarin bakim ve onarim isleri ile ilgili Vakif ve Derneklerin talebi halinde, Sivas
Belediyesi ile bu konuda bir protokol yapilmalidir.

(2)Ada, Parsel ve Mezar Levhalar

a) Mezarlikta intizamli ve diizenli bir calisma ig¢in, Olenlerin gomiilmesinde, mezar
yapiminda ve ziyaret¢i i¢in kolaylik saglandigindan, parselasyon plani uyarinca ada, parsel ve
mezar numaralarini gosteren levhalar yaptirilir.

b) Ada levhas1t mezar adas1 kosesine, parsel levhasi parsel mezar (aile mezari) kosesine ve
mezar levhasi mezar kosesine dikilir.

c¢) Ada levhasi; Yiikseklik: 2 metre, Cubuk Demir: 20’lik, Sa¢ Levha Kalinligi: 2 milimetre,
Levha Eni: 25cm. Levha Boyu: 50cm., Levha Rengi: mavi, Yazi ve Rakam Rengi: beyaz olacaktir.

¢) Parsel ya da Mezar Levhasi; Yiikseklik:1m., Cubuk Demir:10’lu, Sa¢ Levha Kalinligi:1,5
mm, Levha Boyu 15 cm., Levha Eni:10cm, Levha Rengi: mavi, Yaz1 ve Rakam Rengi: beyaz
olacaktir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cenazelerin Yikanmasi, Kefenlenmesi, Tabutlanmasi
Cenazelerin yikanmasi esnasinda dikkat edilmesi gereken hususlar
MADDE 26 — (1) Cenazelerin yikanmasi esnasinda;
a) Eldiven ve onliik giyilir,



b) Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarina, agiz, goz ve biitiinliigii bozulmus derisine
temastan kacinilir,

¢) Solunum yoluyla bulasan hastaliklardan 6lenlerin yikanmasi sirasinda koruyucu maske
takalir,

¢) Bulasic1 hastalik nedeniyle dlenler icin gdbmme izin belgesi veren hekimin veya gomme
izin belgesi gorevlisinin bildirim yaptig1 saglik kurulusunun talimatlarina gore ek 6nlemler alinir,

d) Gereken Onlemler alinmasina ragmen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan veya
viicut sivistyla kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil aract % 10’luk ¢amasir suyu
¢oOzeltisiyle yikanir veya bu miimkiin olmadigi takdirde silinir.

Kimsesizlerin cenaze islemleri

MADDE 27 — (1) Kimsesiz cenazeler Belediye Mezarliklar Miidiirliigiince herhangi bir
ticret alinmadan kaldirilir, yikattirilir, kefenlenir ve gomiiliir.

Cenazelerin yikanmasi

MADDE 28 — (1) Gémme izin Belgesi alindiktan sonra cenaze, yakinlarinin talebi halinde
Mezarliklar Miidiirliigiince gorevlendirilecek gassallar tarafindan yikanir, kefenlenir ve tabutlanir.

(2) Oliim hastane disinda gergeklesmis ise cenaze yakinlarmin talebi halinde, cenaze nakil
aract ile Belediyenin gasilhanesine getirilerek gorevli gassallar tarafindan yikanir, kefenlenir,
tabutlanir.

(3) Kadin cenazeler i¢in gorevli kadin gassal yoksa belediye Mezarliklar Miidiirligi
tarafindan kadin gassal gorevlendirilir.

Mabhal disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

MADDE 29 — (1) Mezarliklar miidiirliigiince bulundugu yerlesim yerinden bagka bir
yerlesim yerine nakledilecek cenazeler; yolda cenazeyi sarsmayacak, koku ve sivi akintisina izin
vermeyecek sekilde i¢ yaliimi yapilmis nakil tabutu ile taginacaktir. Nakle izin verecek
gorevlilerce, bu tarzda tabutlanmayan cenazelerin bagka yerlesim yerine nakline izin
verilmeyecektir.

Ulke disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

MADDE 30 — (1) Ulke disina nakledilecek cenazelerin tabutlarin en az 20 mm. kalinhginda
tahtadan yapilma bir dis tabut ve kursundan veya sivi sizdirmayan baska bir maddeden yapilma bir
i¢ tabuttan miitesekkil olmasi1 gereklidir.

a) I¢ tabut, lehimleme veya benzeri usullerle sizdirmazlig: saglanarak dis tabutun igine
konulur. iki tabutun sallanmayacak surette birbirine irtibatlandiriimasi saglanmalidir. D1 tabutun
tahtalarin birlestikleri yerlerin su sizdirmayacak surette olmasi ve tabutun kapanmasiin
birbirlerinden en ¢ok 20 cm. mesafeli vidalarla temin edilmesi gerekir. Dis tabutun etrafi madenden
cember sarilmak suretiyle kuvvetlendirilir.

ONUNCU BOLUM
Cenazelerin Nakli
Cenaze nakil araglarinin temini
MADDE 31 — (1) Cenazelerin kolayca ve usulii dairesinde belediye sinirlar1 iginde nakline
nezaret ve bu hususta gerekli cenaze nakil araci, tabut ve benzeri donanimin temini belediye
mezarliklar miidiirligiince yapilacaktir. Genel araglarin cenaze nakli veya cenaze nakline mahsus
araclarin diger amaglarla kullanilmasi yasaktir.

Cenaze nakil araglarinin tagimasi gereken sartlar

MADDE 32 — (1) Baska yerlesim yerine cenaze nakli, sogutma tertibati ile donatilmis aracla
yapilacaktir. Ancak, sogutma tertibatt bulunan 06zel tabut bulunmasi halinde veya cenazenin
bozulma ihtimali bulunmayan kisa mesafeli nakillerde aragta sogutma tertibatt bulunmasi mecburi
degildir.

(2) Cenaze nakil araglarinda uygun tertibat saglanarak birden fazla cenaze nakli yapilabilir.

Cenazenin bulundugu mahal i¢inde nakli



MADDE 33 — (1) Belediye smirlar1 igerisindeki cenaze nakli, belediye mezarliklar
mudiirligii tarafindan yapilir.

Cenazenin bagka bir yerlesim yerine nakli

MADDE 34 — (1) 11 disina nakledilecek cenazeler igin, belediyemiz mezarlik miidiirliigiince
cenazelerin fenni usullere uygun olarak tabutlandigi bilgisini de ig¢eren, EK-3 cenaze yol izin
belgesi diizenlenir.

Cenazelerin sehirdisi nakli
MADDE 35 — (1) Cenazelerin sehir dis1 nakilleri, mahalli imkanlar 6l¢iisiinde Belediye
Mezarliklar Midiirliigiince saglanir.

Cenazelerin yurtdisina nakli

MADDE 36 — (1) Deniz, hava ve demiryollariyla yurtdisina gidecek cenaze nakillerinde,
belediyemiz mezarlik miidiirliiglince cenaze yol izin belgesi diizenlendikten sonra gerekli nakil
gerceklestirilir.

Bulasici hastaliktan 6lenlerin nakli

MADDE 37 — (1) Kolera, veba, ¢igek, sarbon, clizam ve ruam hastaliklarindan vefat
edenlerin, vefatlarinin tizerinden bir sene gegmeden bulundugu beldeden yurti¢i veya yurtdigindaki
baska bir beldeye nakli yasaktir.

Yurtdisindan gelen cenazeler

MADDE 38 — (1) Yabanc iilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini ve
naklinde saglik yoniinden sakinca bulunmadigini gosteren cenazenin gelecegi yerin yetkili
makamindan verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi zorunludur. Cenaze nakil belgesinde
cenazenin kimlik numarasinin, ad ve soyadinin, baba adinin, 6liimiin vuku buldugu yerin, tarihin,
6liim sebebinin, nakline izin verildiginin, naklinin saglik sakincasi dogurmayacagi hususunun ve
ilgili diger hususlarin agiklikla kaydedilmesi zorunludur.

ONBIRINCI BOLUM

Cenazenin defni

MADDE 39 — (1) Mezarlik olarak secilmis yerlerden bagka yerlere cenaze defni, 1593 sayili
Umumi Hifzissihha Kanununun 211 inci maddesinde belirtilen istisna haricinde yasaktir. Gomme
1zin belgesi alinmadikga higcbir cenaze gomiilemez.

(2) Mezarliklara, sabah saat sekizden aksam giin batincaya kadar cenaze gomiilebilir. Bu
saatler disinda, zorunlu sebepler haricinde cenaze gomiilemez. Zorunlu sebebin tayini belediye
baskanina aittir.

(3) Adli tiptan ve diger resmi dairelerden gelen kimligi belirsiz cenazeler dahil olmak tizere
yetkili ve gorevli makamlardan gdmme izin belgesi alinmayan cenazeler mezarliga kabul ve defin
edilemez.

(4) Bir mezar yerine miikerrer defnin ne kadar zaman sonra yapilabilecegi, mezarlik yer
secimi komisyonu tarafindan, topragin cenazeyi tam olarak tahrip edebilme kabiliyetine bakilarak
mezarlik yerinin tespiti esnasinda 5 seneden az olmamak iizere belirlenir.

Bulasici hastaliktan 6lenlerin defni

MADDE 40 — (1) Bulasic1 veya salgin bir hastaliktan dldiigiinden siiphelenilen cenazelerden
tabip tarafindan gerekli goriilmesi durumunda 6rnek alinabilir, bu cenazelere otopsi yapilabilir.

(2) Bulasic1 ve salgin hastaligin mevcut oldugu veya tehdit ettigi mahallerde, Il Saglik
Miidiirliiglince biitiin cenazelerin gémiilmeden Once bir tabip tarafindan muayenesi zorunlu
tutulabilir.

(3) Ozel tedbirlere tabi olarak defni gereken cenazeler ilgili memurlari gozetimi altinda
tabutlanip defnolunur.

Mezardan ¢ikarilarak baska bir yere cenaze nakli



MADDE 41 — (1) Belediye smirlar1 igindeki mezarliklardan baska bir mezarhiga nakil
amaciyla cenaze ¢ikarilabilmesi i¢in, belediye tabibinin, bulunmamasi halinde hiikiimet tabibinin
uygun goriisii alindiktan sonra belediyeden izin alinmas1 gereklidir.

(2) Kolera, veba, cigek veya lekeli humma hastaliklarindan 6lmiis olanlarin bir sene
gecmedikge mezardan ¢ikarilarak baska bir mahalle nakilleri yasaktir.

Adli otopsi amaciyla cenazenin mezardan ¢ikarilmasi

MADDE 42 - (1) Adli otopsi amaciyla yetkili makamlarca cenazenin mezardan
cikarilmasina karar verilmesi halinde belediyeye bilgi verilir.

(2) Adli olaylarda Mezarliklar birimi personeli cenaze teslim alip, cenaze teslim edemez.
Sadece zorunlu hallerde ara¢ yardimi yapabilir.

ONIKINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Kayitlarin kontrolii ve arsivleme

MADDE 43— (1) Bagh bulunulan Mevzuat kapsaminda Miidiirliikkte tutulan evraklar ve
dosyalar diizenli bir sekilde kanunlarda 6ngoriildiigii sekilde arsivlenir ve muhafaza edilir.

Y 6netmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 44 — (1)Bu yonetmelikte hiikkiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiriirlik
MADDE 45 — (1) Bu yonetmelik Sivas Belediye Meclisinin kabuliinden sonra ilanin1 takip
eden tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiritme
MADDE 46 —(1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.



